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Pole Formation,
In' . . 0 Complexe Euroméditerranéen.

2 Rue du Centre, 48100 Montrodat

Public cible : Tout public.

@ 7 heures

Pré-requis et niveau d’entrée : Aucun.

e 800€ net par session
Méthode : Exercice de découverte, 1210 participants maximum
d’entrainement et d’application.
c Certification
Evalution : Positionnement a l'entrée.
Evaluation des acquis ; Exercice réalisé @ Repas inclus
par chaque stagiaire. Evaluation en fin
de session.

0 Matériel a mis a disposition




LOBJECTIF

Etre capable d’utiliser les fonctions basiques
d’Excel en d’en comprendre son fonctionnement
général.

e Les différents onglets

e Gestion de feuille et classeur
» Affichage et gestion d’une feuille de calcul
e Travailler sur plusieurs classeurs

e Protection du travail

e Saisie des données / Sélection et saisie

dans les cellules N
 Modification des themes .J.—WL::-—E_&
e Rechercher et remplacer / orthrographe _J\

étl\:l rlﬁgrggsfggme er dimension, mise en page \\ o

e Modification des thémes B

e Largeur des colonnes et hauteurs des
lignes / Zone d’impression

e En-téte et pied de page

e Option d'impression
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