
Formation:découverte  
informatique.
Public cible : Tout public.

Pré-requis et niveau d’entrée : Aucun.

Méthode : Exercice de découverte,

d’entraînement et d’application.

Evalution : Positionnement à l’entrée.

Évaluation des acquis : Exercice réalisé

par chaque stagiaire. Évaluation en fin

de session.

Pôle Formation,
Complexe Euroméditerranéen.

2 Rue du Centre, 48100 Montrodat

7 heures

€

Repas inclus

Matériel à mis à disposition

Certification

800€ net par session
1 à 10 participants maximum



L’OBJECTIF
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• Présentation de l’outil informatique

• Les fichiers

• Les différents types de fichiers

• Le classement

•L’accès Internet /Les moteurs de  
recherches et leurs fonctionnalités

•Les différents programmes et où les 
trouver ?

• Connaissances les plus utiles

• Le bureau

• L’organisation

•Les modes d’affichage (tables de 
matières et index)

• Le mode plan

Être capable d’utiliser l’outil informatique dans 

ses fonctions basiques et d’en comprendre son 

fonctionnement général.
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